
  

Personalsachbearbeiter (m/w/d) – in Teilzeit (bis zu 30 Stunden) – unbefristet  

Ihre Aufgaben 

• Vorbereitende Entgeltabrechnung des Standortes Tamm sowie Unterstützung der anderen zwei deutschen Standorte 

• Kommunikation mit dem externen Entgeltabrechnungsdienstleister und Behörden (Krankenkassen, Agentur für Arbeit, 
Finanzamt, usw.) 

• Verantwortung der Zeitwirtschaft für den Standort Tamm 

• Unterstützung des HR-Businesspartners in administrativen Tätigkeiten 

• Unterstützung der Fachbereiche in diversen Auswertungen (Krankenquote, Personalplanung, usw.) 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung; idealerweise mit Weiterbildung als Personalfachkaufmann/-frau oder Fachkraft 
für Entgeltabrechnung 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung; idealerweise in einem Unternehmen mit tariflicher 
Bindung (ERA/Metall- und Elektroindustrie BaWü) 

• Erfahrung in der Zeitwirtschaft, Schichtthemen incl. steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Kenntnissen 

• Proaktive Haltung und vorausschauendes Denken, selbstständige Arbeitsweise, hohes Maß an Eigeninitiative, Termintreue  

• Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Kenntnisse in MPDV bzw. Infoniqa 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Verfügbarkeit an unsere 
Personalabteilung – bewerbung@willielbe.de. Ihre Ansprechpartnerin ist Frau Jaqueline Brogan, Tel. 07141/2050-0. 
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